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VERBALE DI GARA 

I°  SEDUTA DEL  06/05/2019 

 

Il giorno lunedì 06/05/2019, presso la sede municipale di Porto Mantovano, in seduta pubblica si è 

riunita la Commissione giudicatrice nominata con determinazione n. 802 del 06/05/2019 al fine 

dell’aggiudicazione della procedura per affidamento del servizio di refezione. Periodo 01/09/2019 – 

31/08/2020. Procedura negoziata su piattaforma “Sintel” CIG. 786347265F di cui alla 

determinazione a contrattare del Responsabile del Servizio N. 660 del 09/04/2019. 

 

La Commissione  risulta  composta da: 

• Presidente Angela Del Bon 

• Commissario Elena Adamoli 

• Commissario Angelica Ghisellini 

 

Alle sedute della Commissione assisterà, in qualità di RUP e quindi responsabile dell’intera 

procedura di gara, la Responsabile dell’Area Servizi alla Persona Anna Katia Puttini. 

 

La procedura di gara viene condotta mediante l'utilizzo del Sistema di intermediazione telematica di 

Regione Lombardia denominato “Sintel” al quale è possibile accedere all’indirizzo internet 

www.arca.regione.lombardia.it.-   

Procedura Sintel ID 100013281 

 

 

La Commissione si collega alla piattaforma SINTEL e verifica che ha presentato la propria offerta 

la ditta: 

Cir food Via Nobel 19 Reggio Emilia  

 

La Commissione prende atto che come previsto dalla lettera d’invito è possibile procedere 

all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta. 

 

La Commissione prosegue quindi i propri lavori, precisando che il termine ultimo per la 

presentazione delle offerte era fissato alle ore 12.00 del 03/05/2019 e verifica che l’offerta è stata 

presentata da Cir food il 02/05/2019 ore 12.37.58. 

 

La Commissione, prima di procede all’esame della BUSTA AMMINISTRATIVA, richiama che la 

stessa dovrà contenere, tutti i documenti come indicato nella lettera di invito disciplinare di gara 

allegata alla determinazione a contrattare del Responsabile del Servizio N. 660 del 09/04/2019. 

 

 

La Commissione procede all’esame della busta amministrativa della ditta Cir food e verifica che 

sono stati correttamente presentati tutti i documenti richiesti nella lettera d’invito-disciplinare di 

gara, tutti sottoscritti digitalmente. 
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La Commissione ammette quindi alla gara la ditta Cir food. 

 

La Commissione verifica che è presente la busta tecnica e comunica alla Ditta Cir food che 

l’apertura della stessa avverrà alle ore 8.30 del 07/05/2019. 

La Commissione definisce inoltre che l’apertura delle buste economiche si terrà il giorno 

mercoledì 07/05/2019 alle ore 12.00 in seduta pubblica. 

 

 

La Commissione termina i lavori alle ore 12.24 

 

 

 

F.to   Angela Del Bon  -  Presidente  

F.to   Elena Adamoli  -  Commissario  

F.to   Angelica Ghisellini  -  Commissario  
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VERBALE DI GARA 

II° SEDUTA DEL  07/05/2019 
 

 

La Commissione, in seduta riservata, in data 07/05/2019 si riunisce per riprende i lavori con 

l’apertura della busta tecnica. 

La Commissione, verificato che la relazione tecnica illustrativa è stata redatta conformemente 

alle indicazioni della lettera invito-disciplinare di gara, procede all’assegnazione del punteggio 

sulla base dei criteri ed elementi di valutazione indicati nella lettera invito. 

Il punteggio è assegnato come di seguito indicato: 

 

ELEMENTO 
PUNTEG

GIO 

MAX 

OGGETTO DELLA 
VALUTAZIONE 

  

PUNTEGGIO 

PER 

SOTTOCATE

GORIA 

PUNTEGGIO 
ASSEGNATO

PER 

SOTTOCATE
GORIA 

  

30 

Descrizione dettagliata delle varie fasi 
del servizio: approvvigionamento, 

preparazione, cottura, confezionamento, 

veicolazione, distribuzione, pulizia e 

riassetto refettori 

max 3 

 
N. 3 PUNTI 

 

Descrizione 
dettagliata precisa 

e puntuale. 
Valutazione 

positiva della 
capacità 

produttiva/ 
residuale del 

centro di cottura 
“Il Paiolo”  

  discreto punti 1      

  buono punti 2      

  ottimo punti 3      

  
Gestione degli imprevisti e delle 

emergenze 
max 3 

 

N. 2 PUNTI 
 

  discreto punti 1     

Valutazione molto 
positiva in 

riferimento alle 
soluzioni previste 
per le principali 

cause di 

emergenza; 
giudizio discreto 
con riferimento 
alla ubicazione 

del centro di 
cottura in caso di 

emergenza 
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  buono punti 2      

  ottimo punti 3      

  

Piano organizzativo del personale 

addetto ai servizi di Porto Mantovano, 

con specifica delle figure dedicate, del 

monte ore per ognuna di esse (con 

relativa articolazione), del loro profilo 

professionale 

max 3 

 
N. 3 PUNTI 

 

Definizione di un 
piano 

organizzativo 
molto puntuale e 

dettagliato  
 

  discreto punti 1      

  buono punti 2      

  ottimo punti 3      

  

Piano di aggiornamento e formazione 

del personale (per tutta la durata del 

cotratto) 

max 2 

 
N. 2 PUNTI 

 
Definizione di un 

piano di 
formazione ampio 
in riferimento sia 
al numero delle 

ore di formazione 
che al personale 

coinvolto  
 

  buono punti 1      

  ottimo punti 2      

MODALITA' 

DI 
GESTIONE 

DEL 
SERVIZIO 

Elenco dei fornitori; criteri di selezione 

e modalità di controllo con particolare 

riguardo ai fornitori di prodotti 

provenienti da sistemi di filiera corta e 

biologica e comunque a ridotto impatto 

ambientale 

max 3 

 
N. 3 PUNTI 

 
Indicazione di 

fornitori 
provenienti da 

sistemi di filiera 
corta, biologica e 

a ridotto impatto 
ambientale  

 

  discreto punti 1      

  buono punti 2      

  ottimo punti 3      

  

Indicazioni legate al sistema di 

approvvigionamento delle derrate; 

qualità delle derrate; tipologia di derrate 

migliorative ed aggiuntive ai prodotti 

già previsti in menù; menù per 

ricorrenze o esigenze particolari        ( 

es: celiachia) 

max 12 

 
N. 12 PUNTI 

 
Molte e variegate 

le derrate offerte 
a KM0 – ottime le 
proposte di menù 
per le ricorrenze – 

ottima la 
disponibilità della 

dietista  
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  discreto fino a punti 4      

  buono da punti 5 a punti 8      

  ottimo da punti 9 a punti 12      

  

 

Procedura adottata per la 

predisposizione del Piano di 

Autocontrollo (HACCP); 

Pianificazione annuale sistema di 

analisi chimico-fisiche e 

microbiologiche 

max 2 

 
N. 1 PUNTI 

 

 Buona 
valutazione del 

sistema HACCP e 
della 

pianificazione 
proposta 

 

  buono punti 1      

  ottimo punti 2      

  

Misure adottate per ridurre l’impatto 

ambientale nello svolgimento del 

servizio 

max 2 

 
N. 2 PUNTI 

 

Valutazione 
positiva delle 

misure da 
adottare per 

ridurre l’impatto 
ambientale, con 

particolare 
riferimento allo 
smaltimento dei 

rifiuti. 
 

    buono punti 1      

    ottimo punti 2      

    

Utilizzo di piatti, bicchieri e posate a 

perdere in materiale ecologico 

biodegradabile e compostabile 
certificato per le scuole primaria di 

Bancole, Soave, S. Antonio 

max 10 

 
N. 10 PUNTI 

 
Propongono di 

utilizzare le 
stoviglie in 

materiale 
ecologico e 

biodegradabile in 
tutte le scuole 

primarie che ad 

ora utilizzano 
materiale a 

perdere 
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    discreto fino a punti 4      

    buono da punti 5 a punti 6      

    ottimo da punti 7 a punti 10      

PROPOSTE 
MIGLIORATI

VE  

40 

Migliorie proposte relativamente agli 

aspetti funzionali di sistema che 

possano agevolare l'Amministrazione 
Comunale e l'utenza  

max 3 

 
 

N. 2 PUNTI 

 
Buona la 

fornitura di SMS 
aggiuntivi  

    discreto punti 1      

    buono punti 2      

    ottimo punti 3      

    

Migliorie proposte relativamente alla 

collaborazione con l'A.C. per la 

gestione complessiva del sistema 
informatizzato e dei solleciti di 
pagamento agli utenti morosi 

max 3 

 
 

N. 3 PUNTI 

 
Ottima la 
proposta 

presentata  

relativa alla 
gestione e alla 

temporizzazione 
dei solleciti di 

pagamento  
 

    discreto punti 1      

    buono punti 2      

    ottimo punti 3      

  

  

Progetto di educazione alimentare 

rivolto ai bambini delle scuole primarie 

a tempo pieno (5 pomeriggi) finalizzato 

ad un maggior consumo di frutta e 

verdura durante la ricreazione del 

mattino 

max 6 

 
N. 1 PUNTO 

 
La proposta è 

prevista solo per 
la Scuola 

Primaria di 
Montata Carra e 

si estrinseca 
solamente 

nell’anticipazione 
della frutta del 

pasto come 
merenda durante 

la ricreazione del 
mattino e non 

nell’incentivo di 
un maggior 

consumo di frutta 
e verdura 

 

  
  

progetto rivolto ad 1 scuola primaria:  

da punti 1 a punti 3 
    

 

  
  

progetto rivolto a 2 scuole primaria:  

da punti 4 a punti 6 
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Offerta pasti gratuiti da destinare 

prioritariamente ad alunni in situazioni 

di disagio che verranno individuati 

dall'amministrazione comunale 

  6 

 
 

N. 2 PUNTI 

 
In considerazione 

del numero di 
pasti gratuiti 

offerto  
 

    discreto punti 2      

    buono da punti 3 a punti 4      

    ottimo da punti 5 a punti 6      

  

  

Progetto per il recupero delle 

eccedenze alimentari e dei pasti a 

completa realizzazione della ditta 

appaltatrice 

  

6 

 
N. 6 PUNTI 

 
Progetto di 
recupero 

sviluppato in 

modo puntuale 
nelle varie fasi di 
approvvigioname
nto delle derrate e 

di distribuzione 
dei pasti non 
consumati o 
consumati in 

parte, con 
implementazione 

di report 
trimestrale 

riassuntivo 
“contatore di 

alimenti 
recuperati”  

 

    discreto punti 2      

    buono da punti 3 a punti 4      

    ottimo da punti 5 a punti 6      

  

  

Proposte aventi ad oggetto l’acquisto 
di attrezzature da utilizzare nel centro 

cottura di Via Treves e/o nei refettori, 

in aggiunta a quelli previsti nel 

Capitolato di gara 

  6 

 
 

0 PUNTI 

 
La Commissione 
non attribuisce 
alcun punteggio 

in quanto la Ditta 
non intente 
provvedere 

all’acquisto di 

alcuna 
attrezzatura 

    discreto punti 2      

    buono da punti 3 a punti 4      

    ottimo da punti 5 a punti 6      
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                                                                            TOTALE PUNTEGGIO ASSEGNATO   N. 52 
 

 

La Commissione conclude i lavori alle ore 11.00 e consegna al RUP il presente verbale che 

contiene i punteggi relativi alla Offerta Tecnica, per la registrazione degli stessi sulla piattaforma 

Sintel. 

 

La Commissione conclude i lavori alle ore 11.15. 

 

 

 

F.to   Angela Del Bon  -  Presidente  

F.to   Elena Adamoli  -  Commissario  

F.to   Angelica Ghisellini  -  Commissario  
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III° SEDUTA DI GARA DEL 07/05/2019 
 

 

La Commissione si riunisce, in seduta pubblica, il giorno martedì 07/05/2019 alle ore 12.00 per 

l’apertura della offerta economica. 

 

Alla seduta della Commissione assisterà, in qualità di RUP e quindi responsabile dell’intera 

procedura di gara, la Responsabile dell’Area Servizi alla Persona Anna Katia Puttini. 

 

 
La Commissione alle ore 12.15 si collega alla piattaforma SINTEL e verifica che l’offerta 

economica presentata è conforme a quanto indicato dalla lettera invito disciplinare di gara e che 

è congrua: 

 

- Cir Food prezzo offerto € 4,55 

 

La Commissione, poiché è stata presentata una sola offerta economica, non procede 

all’applicazione della formula del prezzo minimo ed assegna all’offerta il seguente punteggio:  

- Cir Food punti 30 

 

Pertanto il punteggio complessivo è il seguente: 

  

Denominazione  Punteggio 

tecnico 

Punteggio 

economico 

Punteggio 

totale 

Cir Food 52 30 82 

 

La Commissione, terminati i lavori, consegna i presenti verbali al Responsabile Unico del 

Procedimento (RUP) per l’approvazione dei medesimi e la successiva aggiudicazione.  

      

La Commissione chiude i lavori alle ore 12.45 

 

Letto, confermato e sottoscritto: 

 

F.to   Angela Del Bon  -  Presidente  

F.to   Elena Adamoli  -  Commissario  

F.to   Angelica Ghisellini  -  Commissario  

 
 


