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VERBALE DI GARA 
I SEDUTA DEL  03/07/2018 

 
Il giorno martedì 03/07/2018, presso la sede municipale di Porto Mantovano, in seduta pubblica si è 
riunita alle ore 9.00, la Commissione giudicatrice nominata con determinazione n. 360 del 
03/07/2018 al fine dell’aggiudicazione della procedura per affidamento dei servizi di assistenza 
scolastica. Periodo dal 01/09/2018 al 31/08/2019. Procedura negoziata su piattaforma SINTEL. 
CIG: 7527901C6A; 
 
di cui alla determinazione a contrattare del Responsabile del Servizio N. 327 del 16/06/2018. 
La Commissione  risulta  composta da: 

• Presidente Angela Del Bon 
• Commissario Sara Belluzzi 
• Commissario Angelica Ghisellini 

 
Alle sedute della Commissione assisterà, in qualità di RUP e quindi responsabile dell’intera 
procedura di gara, la Responsabile dell’Area Servizi alla Persona Anna Katia Puttini. 
 
La procedura di gara viene condotta mediante l'utilizzo del Sistema di intermediazione telematica di 
Regione Lombardia denominato “Sintel” al quale è possibile accedere all’indirizzo internet 
www.arca.regione.lombardia.it.-   
Procedura Sintel ID 98243006 
 
La Commissione alle ore 9.18 si collega alla piattaforma SINTEL e verifica che hanno presentato la 
propria offerta le ditte: 
ALCE MINERVA PORTO (Raggruppamento temporaneo di imprese non ancora formalmente 
costituito tra Alce Nero società cooperativa sociale onlus e cooperativa sociale Minerva) giovedì 28 
giugno 2018 ore 13.40 
 
La Commissione prende atto che non è presente nessun referente delle cooperative interessate per 
l’apertura delle buste amministrative. 
 
La Commissione prosegue quindi i propri lavori, precisando che il termine ultimo per la 
presentazione delle offerte era fissato nelle ore 12.00 del 02/07/2018 e verifica le offerte che sono 
state presentate da: 
ALCE MINERVA PORTO (Raggruppamento temporaneo di imprese non ancora formalmente 
costituito tra Alce Nero società cooperativa sociale onlus e cooperativa sociale Minerva) 
 
La Commissione, prima di procede all’esame delle buste amministrative, richiama che le stesse 
dovranno contenere, come indicato nella lettera di invito allegata alla determinazione a contrattare 
del Responsabile del Servizio  N. 327 del 16/06/2018: 
 
“- a pena di esclusione: istanza di partecipazione utilizzando il modello allegato da compilare in 
ogni sua parte, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico. 
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Qualora le dichiarazioni siano rese da procuratore generale o speciale è necessario che l'operatore 
economico alleghi copia della procura notarile (generale o speciale) che attesti i poteri del 
sottoscrittore; 
- a pena di esclusione: il DGUE (Documento di gara unico europeo), che deve essere compilato in 
ogni sua parte; le dichiarazioni devono essere, a pena di esclusione, firmate digitalmente dal legale 
rappresentante dell’operatore economico. Qualora le dichiarazioni siano rese da procuratore è 
necessario che l'operatore economico alleghi copia della procura notarile (generale o speciale) che 
attesti i poteri del sottoscrittore; 
- documento PassOE generato dal sistema AVCPass, in aggiunta, nel caso in cui il concorrente 
ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 89 del Codice anche il PassOE relativo all’impresa 
ausiliaria; 
- documento attestante il versamento della cauzione provvisoria, di cui all’art. 93, comma 8, del 
Codice, concernente l’impegno a rilasciare la cauzione definitiva. Nel caso in cui la cauzione 
provvisoria venga prestata in misura ridotta, ai sensi del comma 7 dell’art. 93 del Codice, 
dichiarazione sostitutiva con la quale il concorrente attesta il possesso del sistema di qualità 
conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000 ovvero copia conforme della suddetta 
certificazione ovvero attesta il possesso dei requisiti richiesti per le altre riduzioni previste dal 
succitato art.93, co.7, del Codice. 
 
Nell’ambito della documentazione sopra indicata, il concorrente deve, a pena di esclusione, 
dichiarare ai sensi del DPR 445/2000 (gli schemi delle dichiarazioni richieste sono già predisposti 
all’interno del DGUE /modello dichiarazioni): 
- di rientrare tra i soggetti ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti 
pubblici, ai sensi dell’art. 45 del d.lgs. 50/2016 specificandone la natura giuridica; 
- il possesso dei requisiti di partecipazione, in conformità a quanto previsto dal presente 
bando/disciplinare; 
- di aver giudicato il servizio in oggetto realizzabile e tale da consentire l’offerta presentata” 
 
In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, R.T.I. costituito o costituendo e 
Consorzio, sarà l’impresa mandataria o designata tale ad utilizzare ed operare a Sistema e, quindi, 
a presentare la richiesta di ammissione/ domanda.  
A tale fine, le imprese mandanti partecipanti al costituendo R.T.I. o Consorzio, dovranno 
sottoscrivere, anche ai sensi di quanto previsto all’art. 3, co. 1 lett. u), D.lgs. n. 50/2016, 
un’apposita dichiarazione, firmata digitalmente dal rispettivo legale rappresentante, con la quale 
autorizzano l’impresa mandataria a presentare un’unica offerta e, pertanto, abilitano la medesima 
a compiere in nome e per conto anche delle imprese mandanti ogni attività, anche attraverso il 
Sistema.  
Con la medesima dichiarazione, inoltre, le imprese mandanti partecipanti al costituendo R.T.I. o 
Consorzio, ai fini dell’invio e della ricezione delle comunicazioni inerenti la procedura che 
transitano attraverso il Sistema, eleggono domicilio presso l’indirizzo di Posta Elettronica 
Certificata eletto dall’impresa mandataria. 
Si segnala, inoltre, che l’Amministrazione potrà procedere in qualsiasi momento a controlli e 
verifiche della veridicità e della completezza del contenuto, delle dichiarazioni e della 
documentazione presentata dai concorrenti. 
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La Commissione procede all’esame della busta amministrativa della Cooperativa Alce Nero 
verificando che sono stati correttamente presentati tutti i documenti richiesti nella lettera 
d’invito-disciplinare di gara. La Commissione ammette quindi alla gara la cooperativa ALCE 
MINERVA PORTO (Raggruppamento temporaneo di imprese) 
 
La commissione termina i lavori alle ore 9.50. 
 
Presidente  Angela Del Bon __________________________ 

Commissario Sara Belluzzi  ________________________ 

Commissario Angelica Ghisellini _____________________ 
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VERBALE DI GARA 
II SEDUTA DEL  03/07/2018 

 
 
La Commissione, in seduta riservata, riprende i lavori alle ore 10.49 per procedere con l’apertura 
delle buste tecniche. 
Come recita il Capitolato:  
 

A. OFFERTA TECNICA 
L’offerta tecnica dovrà consistere in una RELAZIONE ILLUSTRATIVA, in carta libera, che 
descriva le prestazioni oggetto dell’affidamento con particolare riguardo agli elementi sotto 
riportati. Detta relazione dovrà essere redatta in lingua italiana e dovrà essere costituita da max n. 5 
facciate A4, no fronte/retro, oltre alla copertina, numerate in ogni foglio, scritte utilizzando il 
carattere time new romans 12, interlinea singola, margine 2 per lato. Qualora la relazione tecnica 
superi il numero massimo di pagine stabilito, la commissione giudicatrice, nominata dalla stazione 
appaltante,  non valuterà le pagine ulteriori.  

Le componenti tecnico-qualitative dell’offerta (punteggio massimo di 70/100) sono individuate nei 
seguenti elementi, ai quali sono attribuiti i rispettivi punteggi in base ai criteri di valutazione di 
seguito individuati: 

 PUNTEGGIO 
MAX  

CRITERI E SOTTOCRITERI 
DI VALUTAZIONE 
La commissione di gara, in 
relazione alle modalità ed 
efficienza organizzativa del 
progetto proposto, 
procederà all’assegnazione del 
punteggio 
assegnando le seguenti valutazioni: 

PUNTEGGIO PER 
SOTTOCATEGORIA 

PIANO 
ORGANIZZATIVO, 
DI 
AGGIORNAMENTO 
E FORMAZIONE 
DEL PERSONALE  

5 Piano organizzativo del personale 
addetto ai servizi oggetto d’appalto, 
con specifica delle figure dedicate, 
del monte ore per ognuna di esse 
(con relativa articolazione, del loro 
profilo professionale) 
Valutazione (max 3 punti): 
 
- discreto 1 
- buono 2 
- ottimo 3 

3 
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  Piano di aggiornamento e 
formazione del personale (per tutta 
la durata del contratto) 
 
Valutazione (max 2 punti): 
- discreto 0,5 
- buono 1 
- ottimo 2 

2 

MODALITA’ DI 
GESTIONE DEI 
SERVIZI 

45 1) Progetto post scuola 
      

si valuta la modalità di 
programmazione e gestione dei 
servizi di post scuola per le scuole 
dell’infanzia e primaria   
 
Valutazione (max 15 punti): 
- discreto da 1 a 4 
- buono da 5 a 9 
- ottimo da 10 a 15 

15 

  2) Progetto assistenza ad 
personam  

 
si valuta la modalità di 
programmazione e gestione del 
servizio ad personam  

  
Valutazione (max 15 punti): 
- discreto da 1 a 4 
- buono da 5 a 9 
- ottimo da 10 a 15 

15 

  3) Progetto Centri Ricreativi      
      

si valuta la modalità di 
programmazione e gestione dei 
Centri Ricreativi Estivo, Natale, 
Pasqua  
 
Valutazione (max 15 punti): 
- discreto da 1 a 4 
- buono da 5 a 9 
- ottimo da 10 a 15 

15 



 

COMUNE DI PORTO MANTOVANO 
 

PROVINCIA  DI  MANTOVA 

 

S e r v i z i  S c o l a s t i c i  
 

S.S. Cisa, 114 – 46047 Porto Mantovano  

Tel 0376/389050 – 0376 389031 

 

 

 
Comune di Porto Mantovano (MN) – strada statale Cisa, 112 -  C.A.P. 46047 - C.F. 800027720206 - P.I. 00313570202 

Uff. Segreteria   �  0376/389034 - 389081 - Fax 0376/397847  
www.comune.porto-mantovano.mn.it - protocollo@comune.porto-manovano.mn.it  -  pec: comuneportomantovano@legalmail.it 

 
 
 

PROPOSTE 
MIGLIORATIVE  

20  Si valutano le proposte 
migliorative nella gestione dei 
servizi e le proposte di servizi 
aggiuntivi sempre inerenti i servizi 
in oggetto  
 
Valutazione (max 6 punti): 
- discreto 7 
- buono 14 
- ottimo 20 

20 

 
La commissione di gara dichiarerà non ammissibili le offerte che non avranno conseguito un 
punteggio riferito alla scheda di valutazione dell’offerta tecnico-qualitativa di almeno 35 punti su 
70. 
La Commissione procede con l’apertura della busta tecnica della cooperativa ALCE NERO 
MINERVA PORTO (Raggruppamento temporaneo di imprese non ancora formalmente 
costituito tra Alce Nero società cooperativa sociale onlus e cooperativa sociale Minerva) che 
contiene la relazione richiesta, formulata nella forma richiesta nel bando.  
La Commissione inizia la valutazione della offerta tecnica presentata 
L’attribuzione dei punteggi e le relative motivazioni dell’offerta tecnica risultano dalla “Tabella 
riassuntiva esame offerta tecnica” (allegato 1 che forma parte integrante e sostanziale del 
presente verbale). 
 
La Commissione di gara assegna i punteggi che seguono relativi alle offerta tecnica: 
ALCE NERO MINERVA PORTO (Raggruppamento temporaneo di imprese non ancora 
formalmente costituito tra Alce Nero società cooperativa sociale onlus e cooperativa sociale 
Minerva) PUNTI  69 
La Commissione decide inoltre che l’apertura delle buste economiche si terrà il giorno martedi 
03/07/2018 alle ore 13.00 in seduta pubblica. 
 
La Commissione conclude i lavori alle ore  11.05 e consegna al RUP il presente verbale e 
l’Allegato 1 al verbale di gara che contiene i punteggi che seguono relativi alle Offerte Tecniche 
per la registrazione degli stessi sulla piattaforma Sintel: 
ALCE NERO MINERVA PORTO (Raggruppamento temporaneo di imprese non ancora 
formalmente costituito tra Alce Nero società cooperativa sociale onlus e cooperativa sociale 
Minerva 
Il RUP alle ore 11.09 comunica ai partecipanti, tramite piattaforma Sintel, che l’apertura 
dell’offerta economica avverrà il 03 luglio 2018 ore 13.00 in seduta pubblica. 
Presidente  Angela Del Bon __________________________ 
Commissario Sara Belluzzi  ________________________ 

Commissario Angelica Ghisellini _____________________ 
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III SEDUTA DI GARA DEL 04/07/2018 

 
 
La Commissione si riunisce, in seduta pubblica, il giorno alle ore 13.00 per l’apertura delle 
offerte economiche. 
 
Alla seduta della Commissione assisterà, in qualità di RUP e quindi responsabile dell’intera 
procedura di gara, la Responsabile dell’Area Servizi alla Persona Anna Katia Puttini. 
 
La Commissione prende atto che non è presente nessun referente delle cooperative interessate per 
l’apertura delle buste economiche. 
 
La commissione prosegue i lavori ricordando che il prezzo a base di gara è € 293.427,00 IVA 
ESCLUSA 
 
Il  prezzo a base di gara, è costituito dalla tariffa oraria dei vari servizi come di seguito 
dettagliato: 
 
- servizio educativo ad personam  tariffa oraria € 18,00 IVA esclusa 
- servizio prescuola  tariffa oraria € 17,00 IVA esclusa  
- servizio educativo postscuola (infanzia e primaria)  tariffa oraria € 18,00 IVA esclusa 
- servizio pulizia postscuola (infanzia e primaria)  tariffa oraria € 14,50 IVA esclusa 
- servizio di assistenza durante il pasto  tariffa oraria € 16,00 IVA esclusa 
- servizio educativo dei Centri Ricreativi  tariffa oraria € 18,00 IVA esclusa 
- servizio ausiliario CRED ESTIVO  tariffa oraria € 15,50 IVA esclusa 
 
L’importo complessivo presunto per la gestione dei servizi oggetto d’appalto, calcolato sulla base 
dell’ipotesi di completa erogazione del monte ore previsto, ammonta a complessivi € 293.427,00 
IVA esclusa così calcolato: 
 
Servizio educativo ad personam   
n. 9.308 ore annue di servizio al costo orario a base di gara € 18,00 iva 5% esclusa per un totale di 
€167.544,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio di prescuola  
n. 1.184 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 17,00 iva 5% esclusa per un totale di 
€20.128,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio educativo postscuola scuola INFANZIA  
n. 950 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 18,00 iva 5% esclusa per un totale di 
€17.100,00 (IVA esclusa) 
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Servizio pulizia postscuola scuola INFANZIA  
n. 190 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 14,50 iva 22% esclusa per un totale di 
€2.755,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio educativo postscuola scuola PRIMARIA  
n. 1.260 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 18,00 iva 5% esclusa per un totale di 
€22.680,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio pulizia postscuola scuola PRIMARIA 
n. 180 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 14,50 iva 22% esclusa per un totale di 
€2.610,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio assistenza durante il pasto  
n. 684 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 16,00 iva 5% esclusa per un totale di 
€10.944,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio educativo Centro Ricreativo di Natale 
n. 88 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 18,00 iva 5% esclusa per un totale di 
€1.584,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio educativo Centro Ricreativo di Pasqua 
n. 44 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 18,00 iva 5% esclusa per un totale di €792,00 
(IVA esclusa) 
 
Servizio educativo CRED ESTIVO  
n. 2.300 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 18,00 iva 5% esclusa per un totale di 
€41.400,00 (IVA esclusa) 
 
Servizio ausiliario CRED ESTIVO 
n. 380 ore annue di servizio al costo a base di gara di € 15,50 iva 5% esclusa per un totale di 
€5.890,00 (IVA esclusa) 
 
La Commissione alle 13.00 ore si collega alla piattaforma SINTEL e verifica le offerte 
economiche presentate: 
 
costo offerto 293.261,32  
0.06 % ribasso 
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La commissione attribuisce quindi i seguenti punteggi: 
ALCE NERO MINERVA PORTO (Raggruppamento temporaneo di imprese non ancora 
formalmente costituito tra Alce Nero società cooperativa sociale onlus e cooperativa sociale 
Minerva) 30 punti  
 
Pertanto i punteggi complessivi sono i seguenti: 
  
Denominazione  Punteggio 

tecnico 
Punteggio 
economico 

Punteggio 
totale 

COOP. ALCE NERO 
MINERVA PORTO 

  69 30 99 

 
La Commissione, terminati i lavori di valutazione delle offerte presentate dalle imprese 
concorrenti, consegna i presenti verbali al Responsabile Unico del Procedimento (RUP) per 
l’approvazione dei medesimi e la successiva aggiudicazione alla coop. Alce Nero che ha ottenuto 
il punteggio di 99/100. 
      
La Commissione chiude i lavori alle ore 13.20. 
 
Letto, confermato e sottoscritto: 
 
Presidente  Angela Del Bon __________________________ 

Commissario Sara Belluzzi  ________________________ 

Commissario Angelica Ghisellini _____________________ 
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