
PROVA PRESELETTIVA CONCORSO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
CAT. C PART TIME 32 ORE SETTIMANALI 

23.3.2017 
 

BARRARE CON UNA X LA RISPOSTA ESATTA 
Prova 1 

 
1) Si possono rilasciare certificati o estratti di atti trascritti ai sensi dell’art. 19 del D.P.R 

396/2000? 
a) si 
b) no    
c) solo la copia integrale dell’atto. 

 
2) I decreti di cambiamento o aggiunta di prenome e cognome vengono trascritti: 

a) in parte 2 A 
b) in parte 2 B 
c) vengono solo annotati sull’atto di nascita 

 
3) La sentenza di divorzio emessa da un tribunale straniero secondo il diritto internazionale privato 

viene: 
a) trascritta nei registri di matrimonio in parte 2 C   
b) solo annotata nell’atto di nascita del cittadino italiano   
c) solo inserita nella scheda anagrafica. 
 

4) L’atto di morte di un cittadino straniero di un paese non aderente a convenzioni  va comunicato 
a) alla rappresentanza consolare in Italia del suo paese 
b) Al Ministero degli affari esteri   
c) Al Ministero dell’Interno 

 
5) I registri degli atti di unione civile sono formati da:  

a) parte I 
b) parte I e parte II    
c) parte I  - parte II B- parte II C 

 
6) Non deve essere disposta la mutazione anagrafica per trasferimento di residenza 

a) Per i ricoverati in istituti di cura purchè la permanenza nel comune non superi i sei mesi 
b) Per i ricoverati in istituti di cura purchè la permanenza nel comune non superi un anno 
c) Per i ricoverati in istituti di cura purchè la permanenza nel comune non superi due anni 

 
7) Chi può rendere le dichiarazioni anagrafiche? 

a) ciascun componente della famiglia 
b) ciascun componente della famiglia purchè maggiorenne con sottoscrizione da parte di tutti i 

maggiorenni che compongono il nucleo 
c) solo l’intestatario della scheda anagrafica 

 
8) In seguito all’iscrizione anagrafica preliminare possono essere rilasciati: 

a) solo le certificazioni relative alla residenza, allo stato di famiglia limitatamente alle 
informazioni documentate ed a ogni altro dato in possesso dell’ufficio 

b) tutti i certificati di stato civile e anagrafe 
c) solo il certificato di residenza 



 
9) L’ufficiale di anagrafe quando deve effettuare le registrazioni anagrafiche? 

a) entro due giorni lavorativi dalla data di ricezione della dichiarazione di residenza 
b) entro 10 giorni dalla data di ricezione della dichiarazione di residenza 
c) entro 5 giorni dalla data di ricezione della dichiarazione di residenza 

 
10) In un Comune di 15.000 abitanti il Consiglio Comunale è composto dal Sindaco e 

a) Da 20 consiglieri comunali 
b) Da 15 consiglieri comunali 
c) Da 16 consiglieri comunali 
d) Da 12 consiglieri comunali 

 
11) E’ possibile candidarsi a Consigliere Comunale  

a) In un solo comune 
b) In due comuni 
c) In due comuni purchè uno di popolazione inferiore a 5.000 abitanti 

 
12) Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 il regolamento di contabilità:  

a) stabilisce le norme relative alle competenze specifiche dei soggetti dell'amministrazione 
preposti alla programmazione, adozione ed attuazione dei provvedimenti di gestione che 
hanno carattere amministrativo e contabile, in armonia con le disposizioni del D. Lgs. 
267/2000 e delle altre leggi vigenti 

b) stabilisce le norme relative alle competenze specifiche dei soggetti dell'amministrazione 
preposti alla programmazione, adozione ed attuazione dei provvedimenti di gestione che 
hanno carattere finanziario e contabile, in armonia con le disposizioni del D. Lgs. 267/2000 
e delle altre leggi vigenti. 

c) stabilisce le norme relative alle competenze specifiche del settore finanziario al fine 
dell’attuazione dei provvedimenti di gestione che hanno carattere contabile, in armonia con 
le disposizioni del D. Lgs. 267/2000 e delle altre leggi vigenti. 

 
13) La data di indizione comizi a quale data si riferisce? 

a) al 30° giorno antecedente le elezioni  
b) al 45° giorno antecedente le elezioni    
c) al giorno delle elezioni 
 

14) Nei comuni oltre i 5.000 abitanti  ciascun genere nelle liste dei candidati non può superare: 
a) 1/3 dei candidati 
b) 2/3 dei candidati 
c) non ci sono limiti 

 
15) Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 l’unità di voto del bilancio è rappresentata: 

a) per l'entrata è la tipologia e per la spesa è il programma, articolato in titoli; 
b) per l'entrata è la tipologia e per la spesa è la missione, articolata in titoli; 
c) per l'entrata è la categoria e per la spesa è la missione, articolata in titoli; 

 
16) La carta di identità per un maggiorenne (nato il 10 marzo) emessa il 20 marzo 2017 scade 

a) il 20 marzo 2027 
b) il 10 marzo 2028 
c) il 10 marzo 2027 

 
17)  La nuova carta di identità elettronica  -CIE- da chi viene rilasciata? 



a) dal Comune di residenza 
b) dal Comune di residenza previa prenotazione   
c) dalla Zecca dello Stato all’indirizzo indicato al momento della prenotazione in Comune. 

 
18) Il titolo di città può essere concesso ai Comuni  

a) con Decreto del Presidente della Repubblica per i Comuni con più di 15.000 abitanti su 
richiesta del Sindaco esclusivamente per l’interesse turistico o storico del Comune 

b) con Decreto del Presidente della Repubblica per i Comuni con più di 5.000 abitanti per 
ricordi, monumenti storici e per l’attuale importanza 

c) con Decreto del Presidente della Repubblica su proposta del Ministro dell’Interno 
indipendentemente dal numero di abitanti per ricordi, monumenti storici e per l’attuale 
importanza 

d) con Decreto del Ministero degli Interni su proposta del Sindaco per i Comuni con più di 
15.000 abitanti su richiesta del Sindaco esclusivamente per l’interesse turistico o storico del 
Comune 

 
19) Le dimissioni dalla carica di Consigliere Comunale  

a) Possono essere presentate dal consigliere mediante la sua casella di posta elettronica 
dichiarata in fase di assunzione della carica 

b) Possono essere presentate al protocollo dell’Ente per il tramite di persona  delegata 
con atto che non necessita di autentica  

c) Devono essere presentate al Sindaco che può respingerle entro il termine di 10 giorni 
salvo che il consigliere dichiari che sono irrevocabili 

d) Devono essere presentate personalmente e assunte immediatamente al protocollo 
dell’Ente 

 
20) Secondo il d.P.R. 445/2000, che validità temporale hanno le dichiarazioni sostitutive? 

a) Sempre sei mesi 
b) Sempre un anno 
c) Sempre tre mesi 
d) La stessa degli atti che sostituiscono 

 
21) Secondo il d.P.R. 445/2000, quale dei seguenti elementi NON può essere comprovato 
dall'interessato con dichiarazione dallo stesso sottoscritta  

a) Lo stato di salute fisica  
b) Qualità di pensionato e categoria di pensione  
c) L’appartenenza a ordini professionali  
d) Lo Stato di disoccupazione  

 
20) Ai sensi della legge 241/1990, quale indicazione deve contenere la comunicazione di avvio del 
procedimento amministrativo  

a) La data entro la quale, secondo i termini previsti dalla legge, deve concludersi il 
procedimento  

b) Gli interessati e i contro interessati nel procedimento  
c) La documentazione prodotta dalla pubblica amministrazione procedente 
d) Il mese entro il quale presumibilmente avrà termine il procedimento 

 
21) Negli enti locali il Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza 

a) Con motivata determinazione può essere individuato nel segretario comunale 
b) Di norma è individuato nel segretario comunale 
c) Di norma è individuato nel Responsabile del Servizio 



d) Di norma è individuato nell’Organismo Indipendente di Valutazione 
 
22) Negli enti locali il Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della trasparenza: 

a) È approvato dal Consiglio Comunale 
b) È approvato dal Responsabile per la prevenzione della corruzione e della 

trasparenza 
c) È approvato dalla Giunta 

 
23) Un trattamento di dati effettuato in violazione delle misure minime previste dall'art. 33 del 
Codice Privacy 

a) espone l'autore al pericolo di sequestro dei propri dati personali 
b) espone l'autore ad un richiamo formale del Garante della privacy 
c) espone l'autore all'applicazione di una sanzione amministrativa 
d) espone l'autore a sanzione penale 

 
24) Ai sensi del d.lgs. 165/01 il contratto decentrato integrativo è: 

a) Corredato da una relazione tecnico finanziaria e una relazione illustrativa redatte 
utilizzando schemi del Ministero Economia e Finanze e certificate dal collegio dei 
revisori dei conti  

b) Corredato da una relazione illustrativa-tecnico finanziaria redatta secondo le 
indicazioni del collegio dei revisori dei conti 

c) Corredato da una relazione tecnico finanziaria e una relazione illustrativa redatte 
secondo le indicazioni della Giunta Comunale e certificate dal collegio dei revisori 
dei conti  
  

25) Ai sensi del D. Lgs 267/2000  la legge assicura agli enti locali potestà impositiva autonoma nel 
campo delle imposte, delle tasse e delle tariffe, con conseguente adeguamento della legislazione 
tributaria vigente e a tal fine: 

a) i comuni e le province in forza dell'articolo 52 del decreto legislativo 15 dicembre 1997, n. 
446 e successive modificazioni possono disciplinare con regolamento le proprie entrate, 
anche tributarie, salvo per quanto attiene alla individuazione e definizione delle fattispecie 
imponibili, dei soggetti passivi e dell'aliquota massima dei singoli tributi; 

b) i comuni e le province in forza dell'articolo 52 del decreto legislativo 15 dicembre 1997, n. 
446 e successive modificazioni possono disciplinare con regolamento le proprie entrate, 
anche tributarie, salvo per quanto attiene alla individuazione e definizione delle fattispecie 
imponibili; 

c) i comuni e le province in forza dell'articolo 52 del decreto legislativo 15 dicembre 1997, n. 
446 e successive modificazioni possono disciplinare con regolamento le proprie entrate, 
anche tributarie, senza alcun limite per quanto riguarda le fattispecie imponibile e la 
definizione dei soggetti passivi; 

 
28) Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 gli enti locali devono redigere il Documento Unico di 
Programmazione che: 

a) ha carattere generale e costituisce la guida strategica ed operativa dell'ente e si compone di 
due sezioni: la Sezione strategica e la Sezione operativa entrambe con un orizzonte 
temporale di riferimento pari a quello del mandato amministrativo;  

b) ha carattere generale e costituisce la guida strategica ed operativa dell'ente e si compone di 
due sezioni: la Sezione strategica e la Sezione operativa, la prima ha un orizzonte temporale 
di riferimento pari a quello del mandato amministrativo, la seconda pari a quello del bilancio 
di previsione.  



c) ha carattere generale e costituisce la guida strategica dell'ente e si compone di due sezioni: la 
Sezione strategica e la Sezione operativa entrambe con un orizzonte temporale di 
riferimento pari a quello del mandato amministrativo.  

 
29) Ai sensi del D. lgs. 267/2000 il risultato di amministrazione: 

a) è accertato con l'approvazione del rendiconto dell'ultimo esercizio chiuso ed è pari al fondo 
di cassa finale aumentato dei residui attivi e diminuito dei residui passivi. Tale risultato 
comprende le risorse accertate che hanno finanziato spese impegnate con imputazione agli 
esercizi successivi, rappresentate dal fondo pluriennale vincolato determinato in spesa del 
conto del bilancio. 

b) è accertato con l'approvazione del rendiconto dell'ultimo esercizio chiuso ed è pari al fondo 
di cassa aumentato dei residui attivi e diminuito dei residui passivi. Tale risultato non 
comprende le risorse accertate che hanno finanziato spese impegnate con imputazione agli 
esercizi successivi, rappresentate dal fondo pluriennale vincolato determinato in spesa del 
conto del bilancio. 

c) è accertato con l'approvazione del rendiconto dell'ultimo esercizio chiuso ed è pari alla 
differenza tra i residui attivi e i residui passivi. Tale risultato comprende le risorse accertate 
che hanno finanziato spese impegnate con imputazione agli esercizi successivi, 
rappresentate dal fondo pluriennale vincolato determinato in spesa del conto del bilancio. 

 
30) Cosa NON riporta un estratto di morte? 

a) data e ora del decesso 
b) motivo del decesso 
c) eventuali annotazioni 
d) lo stato civile del defunto 



BARRARE CON UNA X LA RISPOSTA ESATTA 
Prova 2 

1) La copia integrale di un atto di nascita può essere rilasciata: 
a) a chiunque ne faccia richiesta   
b) quando è fatta espressa richiesta da chi vi ha interesse   
c) a chi vi ha interesse ed il rilascio non è vietato dalla legge. 

 
2) La richiesta di costituzione e la dichiarazione di costituzione di unione civile può essere 

fatta: 
a) nel comune di residenza di uno dei richiedenti   
b) in qualsiasi comune  
c) nel comune di nascita di uno dei richiedenti 

 
3) Quando può essere ricevuta  dall’Ufficiale dello Stato civile la conferma degli accordi di 

separazione personale o di divorzio? 
a) dopo 30 giorni 
b) dopo 15 giorni 
c) dopo 6 mesi 

 
4) Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 il Controllo di gestione costituisce: 

a) la procedura che ha come esclusiva funzione l'analisi delle risorse acquisite e della 
comparazione tra i costi e la quantità e qualità dei servizi offerti verifica l'efficacia, 
l'efficienza ed il livello di economicità dei servizi offerti dall’Ente. 

b) la procedura diretta a verificare lo stato di attuazione degli obiettivi programmati e, 
attraverso l'analisi delle risorse acquisite e della comparazione tra i costi e la quantità e 
qualità dei servizi offerti, la funzionalità dell'organizzazione dell'ente, l'efficacia, 
l'efficienza ed il livello di economicità nell'attività di realizzazione dei predetti obiettivi. 

c) la procedura diretta a verificare esclusivamente lo stato di attuazione degli obiettivi 
programmati. 

 
5) In che parte del registro degli atti di matrimonio viene trascritta la celebrazione di un 

matrimonio acattolico celebrato nel territorio comunale?  
a) parte IIA 
b) parte IIB  
c) parte IIC 

 
6) Da quali parti è composto il registro degli atti di nascita: 

a) IA  IB  IIB      
b) IA  IB  IIA  IIB  
c) IA IIB IIC 
d) I  IIA  IIB  IIC 
 

7) Entro quanti giorni dal ricevimento della dichiarazione di residenza l’ufficiale d’anagrafe 
effettua gli accertamenti necessari per la verifica dei requisiti e delle condizioni di fatto e di 
diritto ai fini del riconoscimento del diritto all’iscrizione anagrafica? 

a) Entro 2 giorni 
b) Entro 5 giorni 
c) Entro 45 giorni 
d) Entro 30 giorni 

 



8) Il famigliare extracomunitario di cittadino comunitario deve esibire per la richiesta di 
iscrizione anagrafica: 

a) Il passaporto, il contratto di affitto e la carta di soggiorno 
b) Il passaporto, la ricevuta della richiesta per il rilascio del permesso di soggiorno e il 

contratto di lavoro 
c) Il passaporto e la carta di soggiorno di famigliare extra Unione Europea di cittadino 

dell’unione o la ricevuta della richiesta di rilascio della carta di soggiorno 
 

9) Cosa è lo schedario della popolazione temporanea? 
a) Concerne i cittadini italiani o stranieri che, essendo dimoranti nel comune da non 

meno di quattro mesi, non si trovano ancora in condizione di stabilirvi la residenza 
per qualsiasi motivo 

b) Concerne i cittadini italiani che, essendo dimoranti nel comune da non meno di tre 
mesi, non si trovano ancora in condizione di stabilirvi la residenza per qualsiasi 
motivo 

c) Concerne gli stranieri che, essendo dimoranti nel comune da non meno di tre mesi, 
non si trovano ancora in condizione di stabilirvi la residenza per qualsiasi motivo 

 
10) A norma di legge i certificati riguardanti la residenza e lo stato di famiglia sono rilasciati: 

a) Solo all’interessato 
b) A chiunque ne faccia richiesta 
c) All’interessato e ai famigliari entro il terzo grado 
d) Al diretto interessato o a un suo delegato  

 
11) Il consigliere comunale eletto contemporaneamente in due comuni 

a) Decade immediatamente nel comune di minori dimensioni demografiche 
b) Se non sceglie per quale comune rimanere in carica, rimane eletto nel consiglio comunale 

in cui ha riportato il maggior numero di voti in percentuale rispetto al numero dei votanti 
c) Se non sceglie per quale comune rimanere in carica, decade in entrambi 
d) Se non sceglie per quale comune rimanere in carica, rimane eletto nel consiglio comunale 

di minori dimensioni demografiche 
 
12) Quando avviene il blocco delle liste sezionali in caso di elezione? 

a) al 15° giorno antecedente le elezioni 
b) al 30° giorno antecedente le elezioni   
c) al 45° giorno antecedente le elezioni 

 
13) I cancellati per irreperibilità dall’anagrafe elettori quando vengono cancellati dalle liste 
elettorali? 

a) nella prima tornata dinamica successiva alla cancellazione 
b) nella prima semestrale successiva alla cancellazione   
c) nella prima tornata dinamica straordinaria in occasione di elezioni. 

 
14) Per istituire un seggio speciale con un presidente  e due scrutatori, quanti posti letto deve avere 
il luogo di cura? 

a) meno di 100 posti -letto  
b) da 100 a 199 posti-letto  
c) almeno 200 posti-letto 

 
 
 



15) I minori dai 14 ai 18 anni posso espatriare con carta di identità valida per l’espatrio: 
a) in compagnia di almeno uno dei genitori senza altre formalità 
b) in compagnia di almeno uno dei genitori con indicato sul documento i nomi dei genitori o in 

compagnia di un accompagnatore munito di dichiarazione di accompagno convalidata in 
Questura contenente il nome della persona cui il minore è affidato 

c) senza accompagnatori salvo diverse prescrizioni da parte della Questura 
 
16) Il rinnovo della carta di identità  

a) può essere effettuato a decorrere dal 180° giorno precedente la scadenza 
b) può essere effettuato a decorrere da un anno prima della scadenza 
c) deve essere effettuato in occasione dei cambi di residenza 

 
17) Il dipendente part time di un comune 

a) Può prestare attività lavorativa presso altri enti con l’autorizzazione dell’ente di 
appartenenza 

b) Non può prestare attività lavorativa presso altri enti 
c) Può prestare attività lavorativa presso altri enti anche senza l’autorizzazione dell’ente di 

appartenenza, purchè nell’ente di appartenenza abbia un rapporto lavorativo non superiore al 
50% del tempo pieno 

 
18) Il Presidente del Consiglio Comunale  

a) È tenuto a riunire il consiglio comunale in un termine non superiore a 20 giorni 
quando lo richieda il Sindaco inserendo all’ordine del giorno le questioni richieste 

b) Può riunire il consiglio comunale in un termine non superiore a 20 giorni quando lo 
richiedano un terzo dei consiglieri inserendo all’ordine del giorno le questioni 
richieste 

c) È tenuto a riunire il consiglio comunale in un termine non superiore a 10 giorni 
quando lo richiedano un quinto dei consiglieri comunali inserendo all’ordine del 
giorno le questioni richieste 

d) Viene diffidato dal Sindaco se non riunisce il Consiglio Comunale entro 10 giorni da 
quando lo richiedano un quinto dei consiglieri  
 

19) La prima seduta del Consiglio Comunale di un Comune con popolazione superiore a 15.000 
abitanti  

a) È presieduta dal Sindaco fino alla elezione del Presidente del Consiglio Comunale 
b) È presieduta dal candidato Sindaco proclamato consigliere fino alla elezione del 

Presidente del Consiglio 
c) È presieduta dal consigliere capolista proclamato eletto nella lista collegata al Sindaco 

fino alla elezione del Presidente del Consiglio 
d) È presieduta dal consigliere anziano fino alla elezione del Presidente del Consiglio  

 
20) Il parere di regolarità tecnica espresso dal competente responsabile di servizio deve essere 
acquisito  

a) Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio che non sia 
mero atto di indirizzo 

b) Su tutte le proposte di deliberazione sottoposte alla Giunta e al Consiglio 
c) Solo sulle proposte che  comportano riflessi diretti o indiretti sul bilancio dell’Ente 

 
21) Ai sensi del D. lgs. 118/2011 le Regioni e gli enti locali di cui all'articolo 2 del decreto 
legislativo 18 agosto 2000, n. 267 adottano: 



a) la contabilità finanziaria cui affiancano, ai fini conoscitivi, un sistema di contabilità 
economico-patrimoniale, garantendo la rilevazione unitaria dei fatti gestionali, sia sotto il 
profilo finanziario che sotto il profilo economico-patrimoniale; 

b) la contabilità finanziaria che garantisce la rilevazione unitaria dei fatti gestionali, sia sotto il 
profilo finanziario che sotto il profilo economico-patrimoniale; 

c) la contabilità economico-patrimoniale che garantisce la rilevazione unitaria dei fatti 
gestionali, sia sotto il profilo finanziario che sotto il profilo economico-patrimoniale 

 
22) Se una persona è impossibilitata a firmare, come può presentare una dichiarazione ad una 
Pubblica Amministrazione  

a) Deve essere presentata dal coniuge o, in sua assenza, dai figli o, in mancanza di questi, da 
altro parente in linea retta o collaterale ovvero dal tutore o dall’amministratore di sostegno 

b) Viene raccolta dal pubblico ufficiale previo accertamento dell'identità del dichiarante  
c) È raccolta dal legale rappresentante, che ne redige apposito verbale  

 
23) Ai sensi dell'art. 53 del d.P.R. n. 445/2000 in materia di registrazioni di protocollo, quali dei 
seguenti documenti sono oggetto di registrazione obbligatoria qualora siano ricevuti o spediti 
dall'amministrazione  

a) Sia le gazzette ufficiali che i materiali statistici  
b) Le note di ricezione delle circolari e altre disposizioni  
c) Nessuno dei documenti descritti nelle altre alternative è oggetto di registrazione 

obbligatoria  
 

24) La legge 241/90 riconosce il diritto di intervenire in un procedimento amministrativo  
a) a chiunque chieda di partecipare  
b) esclusivamente ai destinatari del provvedimento finale  
c) ai portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni, esclusi i comitati, cui 

possa derivare un pregiudizio dal provvedimento  
d) ai portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa 

derivare un pregiudizio dal provvedimento  
 
25) A norma del D.lgs. 33/2013, fatti salvi i casi di pubblicazione obbligatoria, l’amministrazione 
cui è indirizzata la richiesta di accesso   

a)  In presenza di soggetti controinteressati, non può consentire l’accesso  
b) Se individua soggetti controinteressati, è tenuta a dare comunicazione agli stessi 
c) Se individua soggetti controinteressati, non è tenuta a dare comunicazione agli stessi 

per il principio di piena accessibilità introdotto con il d.lg. 97/2016; 
 

26) A norma del D.lgs. 33/2013, in caso di diniego totale o parziale dell’accesso a dati e documenti: 
a) Il richiedente può presentare richiesta di riesame al Sindaco 
b) Il richiedente può presentare richiesta di riesame all’Organismo Indipendente di 

Valutazione  
c) Il richiedente può presentare richiesta di riesame al Garante per la protezione dei dati 

personali 
d) Il richiedente può presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione 

della corruzione e della trasparenza 
 
27) L’organismo indipendente di valutazione  

a) Verifica la coerenza tra gli obiettivi previsti nel Piano triennale per la 
prevenzione della corruzione e quelli indicati nel Piano della performance 



b) Verifica la coerenza tra gli obiettivi previsti nel Piano triennale per la 
prevenzione della corruzione e quelli indicati nel Documento Unico di 
Programmazione 

c) Verifica la coerenza tra gli obiettivi previsti nel Piano della performance e quelli 
indicati nel bilancio di previsione 

 
28) Le fasi di gestione delle entrate sono individuate dal D. Lgs. 267/2000 nell’ordine le seguenti: 

a) la riscossione, il versamento e l’incasso. 
b) la riscossione, l’incasso, ed il versamento sui conti degli agenti contabili interni dell’Ente. 
c) l'accertamento, la riscossione ed il versamento. 

 
29) Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 possono essere mantenute tra i residui attivi dell’esercizio: 

a) esclusivamente le entrate accertate per le quali esiste un titolo giuridico che costituisca l'ente 
locale creditore della correlativa entrata esigibile nell'esercizio, secondo i principi applicati 
della contabilità finanziaria di cui all'allegato n. 4/2 del decreto legislativo 23 giugno 2011, 
n. 118, e successive modificazioni. 

b) le entrate accertate per le quali non esiste un titolo giuridico che costituisca l'ente locale 
creditore delle somme non esigibili nell'esercizio, secondo i principi applicati della 
contabilità finanziaria di cui all'allegato n. 4/2 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 
118, e successive modificazioni. 

c) le entrate accertate per le quali esiste un titolo giuridico che costituisca l'ente locale creditore 
della correlativa entrata esigibile nell'esercizio e le entrate che verranno dichiarate esigibili 
negli esercizi futuri, secondo i principi applicati della contabilità finanziaria di cui 
all'allegato n. 4/2 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni. 

 
30) Ai sensi del D. Lgs. 118/2011 si definisce controllata da una Regione o da un ente locale la 
società nella quale la regione o l’ente locale ha una delle seguenti condizioni:  

a) a.  il possesso, diretto o indiretto, anche sulla scorta di patti parasociali, della maggioranza 
dei voti esercitabili nell’assemblea ordinaria o dispone di voti sufficienti per esercitare una 
influenza dominante sull’assemblea ordinaria;  
b. il diritto, in virtù di un contratto o di una clausola statutaria, di esercitare un’influenza 
dominante, quando la legge consente tali contratti o clausole.  

b) a. il possesso diretto, anche sulla scorta di patti parasociali, della maggioranza dei voti 
esercitabili nell’assemblea ordinaria o dispone di voti sufficienti per esercitare una influenza 
dominante sull’assemblea ordinaria e straordinaria;  
b. il diritto, in virtù di un contratto o di una clausola statutaria, di esercitare un’influenza 
anche non dominante, quando la legge consente tali contratti o clausole.  

c) a. il possesso indiretto, anche sulla scorta di patti parasociali, della maggioranza dei voti 
esercitabili nell’assemblea ordinaria o dispone di voti sufficienti per esercitare una influenza 
dominante sull’assemblea ordinaria e straordinaria;  
b. il diritto, in virtù di un contratto o di una clausola statutaria, di esercitare un’influenza 
anche non dominante, quando la legge consente tali contratti o clausole.  

 
 



BARRARE CON UNA X LA RISPOSTA ESATTA 
Prova 3 

1. Da quando decorre la data effettiva dello scioglimento/ cessazione degli effetti civili del 
matrimonio? 

a) data della prima dichiarazione 
b) data della conferma   
c) data della annotazione sul registro di matrimonio 

 
2. Da quali parti è composto il registro degli atti di matrimonio: 

a) I  IIA IIB IIC  
b) IA IIB IIC   
c) IA IIA IIC   
d) IA  IIB  IIC 

 
3. Una persona straniera di 17 anni può contrarre matrimonio in Italia con i seguenti documenti: 

a) Passaporto, permesso di soggiorno, nulla osta al matrimonio emesso dal Consolato 
del suo paese d’origine in Italia; 

b) Passaporto e nulla osta emesso da Consolato del suo paese d’origine in Italia 
c) Passaporto, nulla osta e autorizzazione del Giudice del Tribunale dei minori 
d) Permesso di soggiorno e autorizzazione del Giudice del Tribunale dei Minori 

 
4. Dove si annota la cessazione degli effetti civili del matrimonio: 

a) sull’atto di matrimonio 
b) sull’atto di matrimonio e sugli atti di nascita degli sposi 
c) sull’atto di nascita degli sposi e sulla scheda anagrafica 

 
5. Cosa non contiene il certificato di unione civile: 

a) data e luogo della costituzione dell’unione civile 
b) il regime patrimoniale 
c) il nome dei testimoni 
d) la data delle pubblicazioni 

 
6. L’iscrizione nello schedario della popolazione temporanea 
 a) esclude il rilascio di certificazioni anagrafiche 

b) esclude il rilascio della carta di identità 
c) non esclude il rilascio di certificazioni anagrafiche 

 
7. Costituisce una convivenza anagrafica: 

a) l’unione di fatto dichiarata all’anagrafe tra persone anche di sesso diverso 
b) un insieme di persone normalmente coabitanti per motivi religiosi 
c) un insieme di persone ospitate abitualmente in alberghi 
 

8. Entro quali termini dalla data in cui si sono verificati i fatti il cittadino deve rendere le 
dichiarazioni anagrafiche di cui all’art. 13 comma 1 lettere a), b) c) del DPR. 223/1989 

a) 5 giorni 
b) 20 giorni 
c) 30 giorni 
d) 48 ore 

 
9. Per istituire un seggio volante quanti scrutatori in più devono essere nominati per sezione 
elettorale? 



a)  1  
b) 3  
c)  nessuno 

 
10. Quale è il numero massimo di candidati in una lista collegata ad un candidato sindaco in un 
Comune con popolazione  da 10.001 a 15.000 abitanti? 

a) 12  
b) 16  
c) 18 

 
11. Un cittadino dichiarato irreperibile, già iscritto nell’anagrafe della popolazione residente, si 
presenta il giorno dell’elezione diretta del sindaco, chiedendo di poter votare, come comportarsi? 

a) non può votare perché è stato dichiarato irreperibile e quindi non è iscritto nelle liste 
elettorali 

b) può votare previa iscrizione all’anagrafe della popolazione residente 
c) può votare con l’attestazione di ammissione al voto da parte del Sindaco 

 
12. Nel periodo di presentazione delle candidature alla carica di Sindaco i certificati elettorali 
devono essere rilasciati 

a) Entro 48 ore dalla richiesta 
b) Entro 24 ore dalla richiesta 
c) Immediatamente nell’orario di apertura dell’ufficio elettorale 

 
13. La carta di identità per un bambino nato il 10 marzo 2017, emessa il 20 marzo 2017 scade 

a) il 20 marzo 2020 
b) il 10 marzo 2021 
c) il 10 marzo 2027 

 
14. Dove è possibile fare la carta di identità in Italia 

a) nel comune di residenza e in ogni altro comune previo nulla osta al rilascio del 
comune di residenza 

b) solo nel comune di residenza 
c) in tutti i comuni d’Italia senza particolari formalità 

 
15. Il minore di genitori il cui padre è irreperibile per fare la carta di identità valida per l’espatrio ha 
bisogno del consenso 

a) solo della mamma 
b) dei nonni paterni 
c) della mamma e del giudice tutelare 

 
16. Il parere di regolarità contabile sulle proposte di deliberazione  
a) Deve essere apposto dal responsabile della ragioneria ogni volta che la proposta comporti 

riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico finanziaria o sul patrimonio dell’ente  
b) Deve essere apposto dal responsabile della ragioneria ogni volta che la proposta comporti 

riflessi diretti o indiretti sul bilancio dell’Ente o sui beni immobili demaniali o patrimoniali 
indisponibili 

c) Deve essere apposto dal responsabile della ragioneria ogni volta che la proposta comporti 
riflessi diretti o indiretti sul bilancio dell’ente  

 
17. Per ogni consultazione elettorale i Comuni con popolazione superiore a 150 abitanti devono 
stabilire e delimitare gli spazi da destinare alle affissioni di propaganda 



a) Con deliberazione della Giunta Comunale 
b) Con determinazione del responsabile dell’ufficio elettorale 
c) Con ordinanza del sindaco 
d) Con ordinanza del responsabile dell’ufficio elettorale 

 
18. Ai sensi del D. Lgs. 118/2011 il piano dei conti integrato è costituito: 

a) dall'elenco delle articolazioni delle unità elementari del conto economico e dello 
stato patrimoniale, definito in modo da evidenziare, attraverso i principi contabili 
applicati, le modalità di raccordo, anche in una sequenza temporale, dei dati 
economici e di quelli patrimoniali, nonché consentire la rilevazione unitaria dei fatti 
gestionali; 

b) dall'elenco delle articolazioni delle unità elementari del bilancio finanziario 
gestionale e dei conti economico-patrimoniali, definito in modo da evidenziare, 
attraverso i principi contabili applicati, le modalità di raccordo, anche in una 
sequenza temporale, dei dati finanziari ed economico-patrimoniali, nonché 
consentire la rilevazione unitaria dei fatti gestionali; 

c) dall'elenco delle unità elementari dei conti economico-patrimoniali, definito in modo 
da evidenziare, attraverso i principi contabili applicati, le modalità di raccordo, anche 
in una sequenza temporale, dei dati economici e di quelli patrimoniali, nonché 
consentire la rilevazione unitaria dei fatti gestionali 
 

19. La costituzione di uffici posti alle dirette dipendenze del Sindaco è  
a) Possibile solo se prevista nel regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi 
b) Possibile solo se prevista nello statuto 
c) Possibile con apposita deliberazione di Consiglio Comunale 
 

20. La figura del direttore generale nei Comuni con più di 15.000 abitanti e meno di 100.000  
a) È soppressa 
b) È unificata nel segretario comunale 
c) Può essere nominata dal Sindaco purchè già prevista in dotazione organica 

 
21. Ai sensi del D. Lgs. 118/2011 il sistema di bilancio delle amministrazioni pubbliche di cui all' 
articolo 2 del D. Lgs. 118/2011 costituisce: 

a) uno degli strumenti per il processo di programmazione e previsione e le sue finalità 
sono quelle di fornire informazioni in merito ai soli programmi futuri a favore dei 
soggetti interessati al processo di decisione politica, sociale ed economico-
finanziaria. 

b) uno degli strumenti per il processo di programmazione e previsione e le sue finalità 
sono quelle di fornire informazioni in merito ai soli programmi in corso di 
realizzazione ed all'andamento dell'ente, a favore dei soggetti interessati al processo 
di decisione politica, sociale ed economico- finanziaria. 

c) lo strumento essenziale per il processo di programmazione, previsione, gestione e 
rendicontazione e  le sue finalità sono quelle di fornire informazioni in merito ai 
programmi futuri, a quelli in corso di realizzazione ed all'andamento dell'ente, a 
favore dei soggetti interessati al processo di decisione politica, sociale ed 
economico-finanziaria. 

 
 
22. A norma del d.P.R. n. 445/2000, in tema di svolgimento delle operazioni di registrazione di 
protocollo sul registro di emergenza, NON è obbligatorio riportare sul registro stesso: 

a) il nome del funzionario che autorizza la registrazione 



b) la causa dell’interruzione della normale procedura informatica di registrazione 
c) l’ora di inizio dell’interruzione della normale procedura informatica di registrazione 
d) l’ora di ripristino delle funzionalità della normale procedura informatica di registrazione 

 
23. Quali di questi certificati ha validità illimitata 

a) Certificato di stato di famiglia 
b) Certificato di paternità 
c) Certificato di nascita 

 
24. A norma del D.lgs. 33/2013, in caso di accoglimento della richiesta di accesso civico 
generalizzato ed in presenza di soggetti controinteressati 

a) costoro possono presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della 
corruzione e della trasparenza 

b) costoro possono presentare richiesta di riesame al Prefetto  
c) costoro possono presentare richiesta di riesame al Garante per la protezione dei dati 

personali  
 
25. A norma del d.lgs. 33/2013, le Pubbliche Amministrazioni 

a) Possono disporre filtri e altre soluzioni tecniche atte a impedire ai motori di ricerca web 
di indicizzare ricerche all’interno della sezione Amministrazione Trasparente  

b) Non possono disporre filtri e altre soluzioni tecniche atte a impedire ai motori di ricerca 
web di indicizzare ricerche all’interno della sezione Amministrazione Trasparente 

c) Possono disporre filtri  e altre soluzioni tecniche atte a impedire ai motori di ricerca web 
di effettuare ricerche all’interno della sezione Amministrazione Trasparente 

 
26. A norma del d.lgs. 33/2013 si applica la sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 10.000 
euro  

a) Al Sindaco che non comunica al Comune la sua situazione patrimoniale complessiva 
b) Al componente del collegio dei revisori che non comunica al Comune la sua 

situazione patrimoniale complessiva 
c) Al titolare di posizione organizzativa che non comunica al Comune la sua situazione 

patrimoniale complessiva 
d) Al sindaco o all’assessore che non comunica al Comune il nominativo del soggetto 

presso il quale presta la sua attività lavorativa 
 

27. Nell’ambito dei rapporti di lavoro di pubblico impiego i dipendenti 
a) possono essere trasferiti previo accordo tra le amministrazioni interessate in altra 
amministrazione a distanza non superiore a cinquanta chilometri dalla sede cui sono adibiti 
b) non possono essere trasferiti in altra amministrazione 
c) possono essere trasferiti previo accordo tra le amministrazioni interessate in altra 
amministrazione a distanza non superiore a trenta chilometri dalla sede cui sono adibiti 

 
28. Le amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 2 del D. Lgs. 118/2011 adottano ai sensi D. Lgs. 
118/2011 uno schema di bilancio di previsione finanziario costituito:  

a) dalle previsioni delle entrate e delle spese, di competenza e di cassa del primo 
esercizio, dalle previsioni delle entrate e delle spese di competenza degli esercizi 
successivi, dai relativi riepiloghi, e dai prospetti riguardanti il quadro generale 
riassuntivo e gli equilibri;  

b) dalle previsioni delle entrate e delle spese di competenza, dai relativi riepiloghi, e dai 
prospetti riguardanti il quadro generale riassuntivo e gli equilibri;  



c) dalle previsioni delle entrate e delle spese di competenza e di cassa, dai relativi 
riepiloghi, e dai prospetti riguardanti il quadro generale riassuntivo e gli equilibri. 

 
29. Le amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 2 del D. Lgs. 118/2011 adottano, ai sensi del D. 
Lgs. 118/2011 oltre agli allegati obbligatori, uno schema di rendiconto della gestione:  

a) che comprende i seguenti documenti obbligatori: il conto del bilancio e i relativi 
riepiloghi e il prospetto di conciliazione;  

b) che comprende i seguenti documenti obbligatori: il conto del bilancio, i relativi 
riepiloghi, i prospetti riguardanti il quadro generale riassuntivo, la verifica degli 
equilibri e il prospetto di conciliazione;  

c) che comprende i seguenti documenti obbligatori:  il conto del bilancio, i relativi 
riepiloghi, i prospetti riguardanti il quadro generale riassuntivo e la verifica degli 
equilibri, lo stato patrimoniale e il conto economico 

 
 
30. Ai sensi del D. Lgs. 118/2011 gli enti adottano il “Piano degli indicatori e dei risultati attesi di 
bilancio” che costituisce: 

a) un sistema di indicatori complessi misurabili e riferiti alle missioni e agli altri 
aggregati del bilancio, costruiti secondo criteri e metodologie comuni.  

b) un sistema di indicatori semplici misurabili e riferiti alle missioni e agli altri 
aggregati del bilancio, costruiti secondo criteri e metodologie differenziate tra le 
Regioni e gli enti locali.  

c) un sistema di indicatori semplici misurabili e riferiti ai programmi e agli altri 
aggregati del bilancio, costruiti secondo criteri e metodologie comuni. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TRACCE PROVA SCRITTA CONCORSO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
CAT. C  

PART TIME 32 ORE SETTIMANALI  
30.3.2017 

1 
La dichiarazione di nascita in costanza di matrimonio tra cittadini italiani 
maggiorenni Mario Bianchi e Maria Rossi residenti in Italia resa in comune da uno 
dei genitori, con attribuzione del nome Francesco. Il candidato ne indichi il 
contenuto, i termini, le modalità ecc. ai sensi del D.P.R. 396/2000. 
Indichi inoltre sinteticamente i contenuti fondamentali dell’atto di nascita e gli 
adempimenti dell’ufficiale dello stato civile. 
 

2 
Le pubblicazioni di matrimonio da celebrarsi con rito civile tra cittadini italiani e 
maggiorenni Mario Rossi e Maria Bianchi residenti in Comuni diversi da celebrarsi 
in uno dei due Comuni di residenza. Il candidato indichi sinteticamente i contenuti, i 
termini, le modalità ecc. ai sensi del D.P.R. 396/2000 e gli adempimenti dell’ufficiale 
dello stato civile.  

3 
Illustrare sinteticamente il procedimento di iscrizione anagrafica per trasferimento da 
altro comune, il candidato si concentri sul trasferimento di residenza da altro comune 
di famiglia di italiani, composta da genitori e un figlio minore, indicando 
sinteticamente il procedimento istruito dall’ufficiale di anagrafe nel caso in cui la 
famiglia si presenti allo sportello dell’ente e risulti effettivamente dimorante nel 
luogo dichiarato.  
 

 



TRACCE PROVA ORALE CONCORSO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
CAT. C  

PART TIME 32 ORE SETTIMANALI  
6.4.2017 

 
PROVA N. 1 
Indicare sinteticamente i contenuti, i termini, le modalità di una richiesta di 
pubblicazione di matrimonio da celebrarsi  con rito civile tra cittadini italiani 
maggiorenni residenti in comuni diversi. 
 
Illustrare sinteticamente il procedimento di iscrizione anagrafica per 
trasferimento di famiglia italiana da altro Comune con presenza di un minore. 
 
Funzioni e responsabilità della dirigenza 
 
L’accesso civico a dati e documenti 
 
 
Il candidato illustri cosa si intende per bilancio consolidato ai sensi dell’art. 11-
bis del D. Lgs. 118/2011. 
 
 
La Posta Elettronica certificata: cos’è e come funziona? 
 
Leggere e tradurre 
Inglese: my teacher was ill yesterday. My mother has one sister and two 
brothers. What's your father's name? 
 
Francese: c’est Pietro qui téléphone toujours à Lucia.  C’est Madame Lio, elle 
est médecine à l’hôpital. Elle a quatre enfants.  
 
 



 
PROVA N. 2 
Carta di identita’: indicare il contenuto, la modalità di emissione, scadenza e 
validità per un maggiorenne e diversamente per un minorenne entrambi 
italiani. 

 
Indicare sinteticamente i contenuti, i termini, le modalità di una richiesta di 
pubblicazione di matrimonio da celebrarsi  con rito concordatario tra cittadini 
italiani maggiorenni residenti in comuni diversi. 
 
I contenuti del Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza. 
 
Il responsabile del procedimento 
 
Il Candidato illustri quali sono le regole per l’assunzione degli impegni e per 
l’effettuazione di spese. 
 
 
La firma digitale: cos’è e come funziona? 
 
Leggere e tradurre 
Inglese: I read a very good book last week. My uncle's car is very old. 

 
Francese: Il y a une belle plant dans le jardin: c’est un rosier.  Il n’achète ni 
fruits ni légumes. 



 
 
PROVA N. 3 
La dichiarazione di morte in una struttura sanitaria di un cittadino italiano 
residente nel Comune. 
 
La cancellazione dall’anagrafe.  Indicare i motivi e sinteticamente il 
procedimento 
 
Competenze della giunta e del consiglio comunale 
 
Il Responsabile dell’anticorruzione: nomina e funzioni 
 
Il candidato illustri come indicato dall’articolo 169 del D. Lgs. 267/2000 i 
principali contenuti, le caratteristiche e le finalità del Piano Esecutivo di 
Gestione e indichi l’organo a cui compete l’approvazione del P.E.G.  
 
Cosa è una cartella informatica (cosa può contenere, come si presenta, può 
essere rinominata…) 
 
Leggere e tradurre 
Inglese: My teacher was ill yesterday. My uncle's car is very old. 

 
Francese: C’est Madame Lio, elle est médecine à l’hôpital. Elle a quatre 
enfants.  Il y a une belle plant dans le jardin: c’est un rosier. 

 


